CAMARA MUNICIPAL DE

BOM JARDIM DE MINAS

PORTARIA N° 006, DE 20 DE JANEIRO DE 2021

Dispde sobre a nomeagdo de servidora
responsavel pelo Controle Patrimonial da
Céamara Municipal de Bom Jardim.

A Vereadora Eliana Maria Nunes, no exercicio do cargo de Presidente da
Camara Municipal de Bom Jardim de Minas, e notadamente em consonancia com o
disposto no art. 3% paragrafo Unico, da Resolugdo da Camara n® 02/2002, que
dispde sobre o Sistema de Controle Patrimonial deste érgao;

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder a um controle e
acompanhamento dos bens integrantes do acervo patrimonial da Camara Municipal,
para fins de manutencéo e preservacéo do patrimdnio publico;

CONSIDERANDO a necessidade eventual de se proceder a regularizagao,
avaliacao e inventario fisico dos bens, para efeito de comprovacao de sua existéncia
e localizagao, bem como para acompanhamenio de sua utilizacao e estado de
conservacao;

RESOLVE:

Art. 1.° Fica designada a servidora Raquel de Almeida Oliveira como responsavel
pelo Controle dos Bens Patrimoniais da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas,
funcdo que sera desempenhada concomitantemente e sem prejuizo das suas
atividades regulares.

Art. 2.° Nos termos da Resolugdo da Camara n® 02/2002, cabera a servidora ora
designada desempenhar as seguintes atribuicdes, dentre outras correlatas:

| — Receber os bens patrimoniais adquiridos ou recebidos pela Camara Municipal e
registra-los no respectivo sistema;

Il — Manter e controlar o registro dos bens patrimoniais do érgao, através de fichas
ou sistema de informatica;

[l — Promover a identificagéo dos bens, mediante afixacdo de plaquetas ou etiquetas
proprias e devidamente numeradas;

IV — Promover o controle fisico quanto a existéncia e localizagdo dos bens, para
manter os registros atualizados e fidedignos e identificar eventuais extravios;

V — Controlar as mudangas de localizagdo dos bens, mediante termos de
transferéncia patrimonial e atualizagdo dos registros;
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VI — Promover a baixa patrimonial (desincorporacdo) dos bens que se tornarem
obsoletos, antiecondmicos, ociosos ou inserviveis, mediante autorizacdo da
Presidéncia da Céamara;

VIl — Transferir para a Prefeitura, periodicamente, mediante entendimento com o
setor responsavel, o estoque de bens ociosos, sucatas e bens inserviveis, para
promover sua alienagéo, mediante leildo, ou para seu eventual reaproveitamento;

VIl — Repassar a Contabilidade da Camara, periodicamente, as informagdes sobre
incorporacao e desincorporagdo de bens, para o devido registro contabil;

IX — Registrar a transferéncia ou cessao de bens para outros érgdos ou instituigbes,
guando autorizadas pelo plenario da Camara;

X — Zelar pela conservagdo e reparo dos bens, solicitando os servicos e
providéncias que se fagam necessarios para tal;

Xl — Elaborar o inventario anual dos bens do ativo permanente, refletindo a sua
posicdo no dia 31 de dezembro de cada ano, e repassar a Contabilidade para o
fechamento das contas anuais;

XII — Promover a reavaliagao de bens, quandc necessario;

Xl — Solicitar providéncias para apurzgdo de eventuais desaparecimentos ou
extravios de bens ou danos causados por agentes publicos ou por terceiros;

XIV — Manter o arquivo de escrituras publicas, devidamente registradas, dos bens
iméveis de propriedade da Cémara Municipal, e promover a regularizagdo e
atualizagao do registro imobiliario, quando for ¢ caso.

Art. 3.° A servidora responsavel pelo Controle Patrimonial tem livre acesso em
qualquer recinto da Camara para efetuar levantamento e vistoria de bens, nao
podendo sofrer nenhum tipo de restricdo, sob pena de processo administrativo
disciplinar.

Bom Jardim de Minas, 20 de janeiro de 2021.
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